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Uitleenformulier gemeente Herne
De gemeente Herne leent ……………………………………………………………….uit aan de vereniging/comité…………………………………………………………………….
Van  …… / …… / …… tot …… / …… / …… (datum ontlening) voor volgende activiteit: ……………………………………….

Gegevens van de verantwoordelijke die het materiaal huurt

Naam en familienaam:……………………………………………. …………………..
Adres: …...……………………………………………………………………………….
Telefoonnummer: ………………………………Faxnummer: ………………………..
Emailadres:………………………………………………………………………………..
Betaalt …………….….. euro huur + ……………………euro waarborg. 
Indien blijkt dat er schade is aan het materiaal, worden de kosten afgehouden van de waarborg. Wanneer blijkt dat de herstelkosten groter zijn dan de waarborg, zullen deze kosten verhaald worden op de vereniging. Per extra dag dat het materiaal te laat wordt binnengeleverd zal 10,00 euro worden aangerekend. 
Het materiaal wordt afgehaald op…………………………………….…… 
en teruggebracht op………………………………. 
Gelieve een afspraak te maken met de verantwoordelijke van de technische dienst Jean-Luc Deherder: 0477/990 236. 
Het huurgeld en de waarborg worden betaald aan de bevoegde ambtenaar van de dienst vrijetijd, zijnde Annelies Desmet: 02/397 11 63. 
Ondertekende verantwoordelijke gaat akkoord met alle voorwaarden van het uitleenreglement. 
Handtekening verantwoordelijke


Handtekening bevoegde ambtenaar

Reglement uitleendienst
Artikel 1: 
De LCD projector, de 12 podiumelementen, de 10 receptietafels, de tafelrokken, 10 tentoonstellingspanelen, de buurtfeestkoffer, de 1000 pijlen, de kiosk en de nadars zijn eigendom van de gemeente Herne en kunnen uitgeleend worden aan verenigingen, diensten en wijkcomité’s tegen de opgegeven prijzen. 

Inwoners van de gemeente Herne kunnen enkel gebruik maken van de uitleenmaterialen indien het een openbaar evenement betreft in de gemeente zoals buurtfeesten. Het uitleenmateriaal wordt niet uitgeleend aan particulieren en kan niet gebruikt worden voor privé-gebruik zoals communiefeesten enz.. Misbruik door verenigingen zal gesanctioneerd worden met uitsluiting van gebruik gedurende 1 jaar. 
Artikel 2:
De uit de verhuur binnengekomen gelden worden enkel gebruikt om eventuele herstellingen aan het materiaal te bekostigen of nieuwe materialen aan te kopen die kunnen uitgeleend worden.
Artikel 3: 
Al het materiaal kan bij de uitleendienst besteld worden. Het materiaal kan telefonisch aangevraagd worden binnen een termijn van 10 maanden tot twee weken voor de activiteit. Telefoonnummer uitleendienst: 02 397 11 63. 
Om overboeking of vergissingen te voorkomen is het aangewezen om steeds het aanvraagformulier in te vullen en te bezorgen aan de uitleendienst. Pas wanneer het aanvraagformulier werd ingediend, is er sprake van een definitieve reservatie. 
Er zijn geen voorrangsregels vastgesteld. 
Artikel 4: 
Het materiaal wordt na afspraak met de uitleendienst afgehaald en volgens afspraak met de uitleendienst opnieuw binnengebracht. Het materiaal dient zo snel mogelijk na de activiteit worden binnengebracht. 


Het is niet mogelijk om het materiaal in het weekend af te halen. Bij activiteiten tijdens het weekend, dient het materiaal voor vrijdagmiddag afgehaald te worden. 
Artikel 5
Per extra dag dat het materiaal te laat wordt binnengeleverd zal 10 euro worden aangerekend.

Artikel 6

Er dient een waarborg betaald te worden bij afhaling van het materiaal (zie artikel 26). Deze waarborg dient cash (of via bancontact) te worden betaald aan de bevoegde gemeentelijke ambtenaar. De vereniging of particulier verkrijgt een ontvangstbewijs dat moet worden voorgelegd bij teruggave van het materiaal indien men de waarborg wenst terug te vorderen.
Artikel 7
Het maximum totale bedrag van de waarborg wordt vastgelegd op 250€ met een uitzondering voor buurtfeesten die slechts een maximum van 100€ dienen te betalen als waarborg. 
Artikel 7
Bij schade aan het materiaal wordt dit onmiddellijk van de waarborg ingehouden. Indien de schade hoger is dan de waarborg, is de gemeente gerechtigd om de kosten door te rekenen aan de vereniging.

Overzicht Materiaal
LCD-projector
Artikel 7
De LCD-projector is heel gevoelig materiaal, gelieve hiermee rekening te houden. De bijgeleverde kabels moeten intact teruggebracht worden. 

Artikel 8
Het scherm kan gratis bijgevraagd worden bij de uitleen van de projector.

Artikel 9
De LCD-projector en het scherm kunnen afgehaald worden op het gemeentehuis tijdens de openingsuren. 
Podiumelementen

Artikel 10
De podiumelementen kunnen aangevraagd worden met korte poten (hoogte 60cm) of lange poten (hoogte 80cm). Dit wordt doorgegeven aan de technische dienst bij afhaling. 
Artikel 11
De podiumelementen worden afgehaald in de loods van de technische dienst, Scheibeekstraat, 1540 Herne na telefonische afspraak (0477/990 236).  

Artikel 12
De podiumelementen bestaan uit 12 elementen van 1m op 2m en kunnen met een aanhangwagen vervoerd worden. 

Receptietafels

Artikel 13
De gemeente Herne heeft 10 receptietafels ter beschikking. 

Artikel 14
De bijpassende tafelrokken bij de receptietafels kunnen gratis uitgeleend worden op voorwaarde dat ze gewassen en gestreken worden door de uitlener. 
Artikel 15
De receptietafels worden afgehaald in de loods van de technische dienst, Scheibeekstraat, 1540 Herne na telefonische afspraak (0477/990 236).  

Tentoonstellingspanelen
Artikel 16
De gemeente Herne heeft 8 tentoonstellingspanelen ter beschikking. Deze kunnen aan elkaar vastgehecht worden. Het is niet toegelaten plakband of ander materiaal dat de panelen kan beschadigen te gebruiken. 

Artikel 17
De tentoonstellingspanelen worden naar de locatie van het evenement gebracht na telefonische afspraak met de technische dienst (0477/990 236).  

Nadars

Artikel 18
De gemeente heeft ongeveer 100 nadars ter beschikking. Deze kunnen gratis aangevraagd worden bij de aankondiging van een evenement aan het College van Burgemeester en Schepenen. 

Kiosk


Artikel 19
De kiosk is 12 m lang op 4 m breed op 4,5 m hoogte en wordt enkel hoogstnoodzakelijk opgesteld. Er is plaats nodig van 15m op 8m om de kiosk te kunnen plaatsen. 
Artikel 20
De kiosk wordt geplaatst door de technische dienst, tenzij in andere gemeentes. Hiervoor is een prijs vastgelegd op 400€ voor de uitleen en de manuren van het gemeentelijk personeel. 
Buurtfeestkoffer

Artikel 21
De buurtfeestkoffer bestaat uit verschillende materialen: 2 tenten, een springkasteel, een sportkoffer (basket, volley,..), 8 tafels, 50 stoelen en 200 herbruikbare bekers. 

Artikel 22
De buurtfeestkoffer wordt enkel uitgeleend aan buurtcomités die een wijk- of straatfeest organiseren. Er is geen uitleenprijs of waarborg aan de uitleen van de buurtfeestkoffer verbonden. Wijkcomités die gebruik maken van ander materiaal uit de uitleendienst, moeten slechts een maximum van 100€ waarborg betalen. 

Artikel 23
De buurtfeestkoffer wordt door het de technische dienst op de locatie van het buurtfeest gebracht en opgehaald. 
Pijlen wandel- en fietstochten

Artikel 24
De sportdienst beschikt over 2 soorten bepijlingbordjes, 400 roze en 600 gele voor het bepijlen van wandel- en fietstochten. Deze bordjes zijn voorzien van gaatjes zodat deze pijlen makkelijk te bevestigen zijn met rekkers. 

Artikel 25
De pijlen worden gestockeerd in de sporthal, de Hernekouter, en kunnen daar afgehaald worden na telefonische afspraak met de sportdienst: 02/395 90 15. 

Artikel 26

Het afhalen kan maximum 8 dagen voor de activiteit gebeuren en de pijlen dienen 8 dagen na de activiteit terug ingediend worden op de sportdienst. 

Artikel 27
Het uitlenen van de pijlen is gratis. Er wordt echter wel een waarborg gevraagd van 20€. Per ontbrekende pijl, wordt er 1€ aangerekend.  

Prijzen uitleendienst
Artikel 24
Het materiaal is gratis ter beschikking voor activiteiten ingericht of met de medewerking van de gemeentelijke diensten of de gemeentelijke adviesraden. 

Artikel 25
Er zijn prijzen vastgesteld voor alle verenigingen uit de gemeente en voor alle inwoners van Herne die een openbare activiteit organiseren. 
Artikel 26
Diensten of verenigingen buiten de gemeente Herne dienen een hogere huurprijs te betalen. 
Artikel 27
Elke afwijking op deze prijzen kan enkel worden toegestaan na goedkeuring van het College van Burgemeester en Schepenen. Hiervoor dient een aanvraag gericht te worden aan het College, Centrum 17, 1540 Herne. 

Artikel 28
De volgende prijzen zijn goedgekeurd in zitting van  ………… 2009 van de gemeenteraad.  

	Materiaal
	Aantal 

beschikbaar
	Huurprijs verenigingen en gemeentelijke evenementen
	Huurprijs

Diensten of verenigingen

buiten Herne
	Waarborg

	LCD-projector
	1
	25 €
	50 €
	150 €

	Podiumelementen
	18
	Gratis
	8 € / element
	12,5 € / element

	Receptietafels
	10
	Gratis
	8 € / tafel
	12,5 € / element

	Tentoonstellingspanelen
	8
	Gratis
	8€ / paneel
	Geen

	Nadars
	100
	Gratis
	1€ / nadar

+100€ waarborg
	geen

	Kiosk
	1
	Gratis
	400 €
	geen

	Buurtfeestkoffer
	1
	Gratis
	Niet van toepassing
	geen

	1000 pijlen 
	400 roze

+ 600 gele
	Gratis
	5€ per 100 pijlen
	20€


